
1 

  
   كتاب امتيازدهيارزيابي و  نحوه راهنماي

)14/4/1400مورخ   16بند  سيصد و شصت و سومين جلسه هيات مميزه  مصوبه(  

  

  مقدمه

هاي  گروه  به ويژه علمي هيات اعضاي ش همهنق. است پژوهشآموزش و  هاي هحوز مهم دادهاي ها و برون مولفه از يكي كتاب
بررسي براي  لعمليدستورا اينكه تاكنون به دليل .بسيار مهم مي باشد زشمنداركتب  پديدآوردن در ،علوم انساني و اجتماعي

از نيازهاي مبرم دانشگاه  ساماندهي اين موضوع ،به صورت رسمي وجود نداشته است هي به آنامتيازدنحوه كتاب و ارزيابي  و
از طرفي به كارگيري معيارهاي منطقي و متقن در ارزيابي حاصل تراوش قلمي صاحبان آثار به ارتقاي كيفيت اين  .بوده است

 تهيه وآيين نامه ارتقاء  مطابق امتياز دهي كتاب ارزيابي و داوران برايكمك به  هدف باراهنما  نلذا اي. آثار كمك مي كند
 .استگرديده تدوين 

  

  )مطابق آيين نامه ارتقاء( تعاريف

 با و دهد تشكيلنويسندگان  /نويسنده  علمي نوآورانة و جديد هاي ديدگاه را آن درصد 20 حداقل كه ايمجموعه :تصنيف - 1
 كرده منتشر خود هايمقاله در را آنها قبلا گرچه باشد؛ همراه مشخصيك موضوع  در هاي ديگرانديدگاه نقد يا لتحلي

  .دنباش

 مبتكرانه تركيب يا تحليل اساس بر شده پذيرفته هاي ديدگاه و نظريات و علمي هايداده از ايمجموعه ساماندهي: تاليف  -2

 .باشد همراه نويسندگان/ نويسنده يسو از مشخص يا نتيجه گيري نقد با كه

 نسخه تريننزديك و ترينصحيح تشخيص جهان؛ در موجود هايبدل نسخه معرفي] ارائة متن همراه با[  :يانتقاد تصحيح -3

 به استناد با شده استفاده منابع و مĤخذ ذكر متن؛ مستندات توضيح و شرح تحقيق؛ به كارگيري روش مؤلف؛ حيات زمان به

 .آن ونظاير برداشت بهترين درداوري،  و درمحتوا وچه چه درعبارت نواقص، تكميل آنها؛ شناسيكتابو شواهد

 هايديدگاه فاقد كه[ مجموعه يك در مختلف منابع ازو هدفمند   منسجم هايداده يا مطالب گردآوري :گردآوري/ تدوين  - 4

   .]باشد  نويسندگان/  نويسنده انتقادي و تحليلي

با رعايت دقت، صحت و امانت و با استفاده از  ديگر زبان به زباني از كتاب يك كامل محتواي و مفهوم انتقال: ترجمه -5
 .هاي مناسب و رايج معادل

 را كتاب يك انتشار مسئوليت كه ميشود اطلاق خارجي يا داخلي خواه خصوصي يا دولتي نهادي يا موسسه به :ناشر - 6
  .آمده استدستورالعمل پيوست  ناشران در ضوابط ارزيابي. ميباشد دارعهده
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  هاي امتيازدهيمعيارها و مولفه
مورد توجه قرار  اثر شكلي و محتوايي معيارهاي  اثر، پديدآورندة تخصص و ناشر نوععلاوه بر  كتاب، به امتيازدهي در
  :گيرد مي

 ليفتأ/ تصنيف - 1

 معيارها اين از كدام هر كه گيرد، مي صورت و محتوايي يشكل ياصل معيار دو اساس بر تاليفي/  تصنيفي كتاببه  امتيازدهي

   .)2و  1ول اجد( باشند مي ذيل شرح به مولفه تعدادي شامل

  : معيارهاي شكلي) الف

، تطابق طرح )گفتار و رعايت آن در متنبيان هدف در پيش(گفتار پيش يا مقدمه داشتن: مناسب آرايي صفحه و بندي فصل -
ها، اشَكال و نمودارهاي كتاب، ارائه خلاصه  ها، زيربخش ها، بخش ها، زيرفصل ندة موضوع كتاب با فصلده مفاهيم تشكيل

  .مفاهيم اصلي هر فصل در پايان فصل
 ،نگارشي هاي  نشان و الخط مرس يكدستي دستوري، قواعد رعايت املايي، سلامت چاپي، خطاي فقدان :بودن اثر ويراسته -

 نمودارها،  و كالاش تصاوير، جداول،كيفيت 

  .ي مناسب)ها(داشتن نمايه -

  معيارهاي محتوايي) ب

و  اجزا بين منطقي و هماهنگي و تناسب  رابطه وجودو   هدف مشخص و نظم و پيوستگي مطالب دارابودن: مندساختار نظام -
 .فصول كتاب

  .معتبر همراه با ارجاعات مناسب ازمنابع استفاده: استنادها/ اعتبار مĤخذ  -

 موضوع از جديد بررسيو  تحليل روش يا رويكرد ةارائ و) در تصنيف(  بحث مورد موضوع در ديدي جا نظريه ةارائ: نوآوري -

   ).در تأليف( هاي موجود /يا نقد علمي نظريه بحث مورد

  .شود شده در پيوست سنجيده مي اعتبار ناشر بر اساس معيارهاي مطرح: ناشر -

  .شود برابر امتياز فارسي محاسبه مي 5/1فارسي به ميزان  تصنيف و تأليف به غير زبان

  .آمده است 2و امتيازات تأليف در جدول شماره  1توزيع امتيازات تصنيف در جدول شماره 

  كتابتصحيح  -2

 هاي گوناگون و ي موجود تا آنجا كه با بررسي ضبط)اه(نسخهترين  منقَّح بر اساس بهترين و صحيحاست ارائة متني  تصحيح
  .ه باشددفراهم آم مولف/ به نوشتة نويسنده ترين صورت ممكن دوره، نزديك و آثار هممولف / ر نويسنده اتطبيق آن با ديگر آث

  :معيارهاي شكلي -الف

  .داشتن بودن؛ تعداد صفحات و نمايه بندي؛ ويراسته بندي و صفحه بندي، پاراگراف فصل
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  :معيارهاي محتوايي - ب

هاي سبكي و زباني اثر، معرفي نسخ، بيان  معرفي نويسنده، معرفي اثر و ويژگي: مقدمة جامع شامل، مقدمة جامع و تعليقات
  .دلايل برگزيدن نسخ منتخب، روش تصحيح، منابع مولف

  .و قدمت متن مصحح تصحيح براي نخستين بار واعتبار ناشر , استفاده از منابع معتبر و ارجاعات مناسب

  .شود شده در پيوست سنجيده مي اس معيارهاي مطرحاعتبار ناشر بر اس: ناشر -

  .آمده است 3شمارة  در جدولتصحيح امتيازات  توزيع

  گردآوري/ تدوين  -3

هاي فاقد  مقالاتي كه به اهتمام يك يا چند تن فراهم آمده است و كتاب  مجموعه :بر دو قسم استشده  هاي تدوين كتاب
  .مشخصات تأليف و تصنيف

  : ليمعيارهاي شك) الف

، تطابق طرح )گفتار و رعايت آن در متنبيان هدف در پيش(گفتار پيش يا مقدمه داشتن :مناسب آرايي صفحه و بندي فصل -
ها، اشَكال و نمودارهاي كتاب، ارائه خلاصه  ها، زيربخش ها، بخش ها، زيرفصل دهندة موضوع كتاب با فصل مفاهيم تشكيل

  .مفاهيم اصلي هر فصل در پايان فصل
 ،نگارشي هاي  نشان و الخط مرس يكدستي دستوري، قواعد رعايت املايي، سلامت چاپي، خطاي فقدان :بودن اثر ويراسته -

 نمودارها،  و اشكال تصاوير، جداول،كيفيت 

  هاي مناسب داشتن نمايه -

  :معيارهاي محتوايي) ب

و  اجزا بين منطقي و هماهنگي و تناسب  رابطه دوجوو   هدف مشخص و نظم و پيوستگي مطالب دارابودن: مندساختار نظام -
 .فصول كتاب

  .معتبر همراه با ارجاعات مناسب ازمنابع استفاده: منابع/ اعتبار مĤخذ  -

  .آمده است 4توزيع امتيازات تدوين و گردآوري در جدول شمارة

  ترجمه - 4

  : معيارهاي شكلي) الف

  . تعداد صفحات -

 ،نگارشي هاي ننشا و الخط مرس يكدستي دستوري، قواعد رعايت املايي، سلامت چاپي، خطاي فقدان: بودن اثر ويراسته -
 .نمودارها و اشكال تصاوير، جداول،كيفيت 

   نامه و واژهداشتن نمايه  -
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  :معيارهاي محتوايي) ب

  .گزيني مناسب و ناشر معتبر رعايت امانت در ترجمه، دقت در ترجمه و معادل -

  .شود شده در پيوست سنجيده مي اساس معيارهاي مطرح اعتبار ناشر بر: ناشر -

  .آمده است 5توزيع امتيازات ترجمه در جدول شمارة 

  
  دهيامتياز جداول

  )ارتقاء ةنام سقف امتياز مطابق آيين(  كتابهاي تصنيف  معيارها و مولفه بهيافته  امتيازات اختصاص  -1  جدول

 تصنيف كتاب
  امتياز مولفه  معيار

  شكل
 )امتياز%  20(

    50/1 %)10(تعداد صفحات     
3  

  
  

 )حداكثر(15
براي : توضيح

تعيين حداكثر 
امتياز به جدول 

  .مراجعه شود 6

  

  45/0 %)3(آراييبندي و صفحهفصل
  60/0 %)4(ودنبويراسته

  45/0 )%3(نمايه داشتن

  محتوا
  )امتياز% 80(

    50/1 %)10(مندساختار نظام
  50/7 %)50(رينوآو  12

  50/1 %)10(و ارجاعات مناسبمنابع معتبر
 حدود ده درصد ) 6اورده شده در جدول (در هر رده از ناشرين : توضيح%)10(ناشر

 .داشته باشند با هم مي تواند در يك رده يا يك دسته تفاوت                       
50/1  

  

  )ارتقاء ةنام سقف امتياز مطابق آيين( كتاب تأليف معيارها و مولفه هاي يافته به امتيازات اختصاص -2  جدول

 تأليف كتاب
  امتياز مولفه  معيار

  شكل
 )امتياز%  20(

    1 %)10(تعداد صفحات     
2  

  
 )حداكثر(10

براي : توضيح
تعيين حداكثر 

امتياز به 
 6جدول 

  .مراجعه شود

  

  30/0 %)3(آراييبندي و صفحهفصل
  40/0  %)4(سته يودن ويرا

  30/0  )%3(نمايه داشتن 

  محتوا
  )امتياز% 80(

    1  %)10(مند ساختار نظام
  5  %)50(نوآوري   8

  1  %)10(و ارجاعات مناسب  منابع معتبر
 حدود ده درصد ) 6اورده شده در جدول (در هر رده از ناشرين : توضيح%)10(ناشر

 .داشته باشند  با هم سته تفاوتمي تواند در يك رده يا يك د
1  
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  )ارتقاء ةنام سقف امتياز مطابق آيين( حيح كتابهاي تص يافته به معيارها و مولفه اختصاصامتيازات   -3  جدول
 تصحيح كتاب

  امتياز مولفه  معيار

  شكل
 )امتياز%  30(

      70/0  %)10(تعداد صفحات      
   35/0  %)5(آرايي  فصل بندي، پاراگراف بندي و صفحه

1/2  
 

 )حداكثر(7
براي : توضيح

تعيين 
حداكثر 
امتياز به 

 6جدول 
  .مراجعه شود

  

 35/0  %)5(ودن ب ويراسته
  70/0 %)10(نمايه داشتن

  
  محتوا

  )امتياز 70%(

    10/2  )%30( مقدمة جامع و تعليقات
  70/0  %)10( ناسبمنابع معتبر و ارجاعات م  9/4

  70/0  %)10(براي نخستين بار و نشر تصحيح 
  70/0  %)10)    (و قبل آن صفويهمتعلق به (قدمت اثر 

 حدود ده درصد ) 6اورده شده در جدول (در هر رده از ناشرين : توضيح%)10(ناشر
 .داشته باشند  با هم مي تواند در يك رده يا يك دسته تفاوت

70/0  

  )ارتقاء ةنام سقف امتياز مطابق آيين( وري كتابهاي تدوين و گردآ يافته به معيارها و مولفه امتيازات اختصاص  -4  ولجد
 تدوين و گردآوري كتاب

  امتياز  مولفه  معيار

  شكل
 )امتياز%  20(

    40/0 %)10(آراييفصل بندي و صفحه
80/0  

  
  )حداكثر(4

براي : توضيح
تعيين حداكثر 

دول امتياز به ج
  .مراجعه شود 6

  

  24/0 %)6(دنويراسته  بو
  16/0 %)4(نمايه داشتن

  محتوا
  )امتياز80%(

    20/1  %)30(مند  نظام ساختار
  20/1  %)30(ابتكار   2/3

  40/0  %)10(منابع معتبر و ارجاعات مناسب 
 د ده درصد حدو) 6اورده شده در جدول (در هر رده از ناشرين : توضيح  %)10(ناشر 

 .داشته باشند  با هم مي تواند در يك رده يا يك دسته تفاوت
40/0  

  )ارتقاء ةنام سقف امتياز مطابق آيين(كتاب  هاي ترجمة يافته به معيارها و مولفه امتيازات اختصاص - 5  جدول
 ترجمة كتاب

  امتياز مولفه  معيار
  شكل

  )امتياز% 30(
    70/0  )%10(تعداد صفحات 

1/2  
  

 )حداكثر(7
براي : توضيح

تعيين حداكثر 
امتياز به 

 6جدول 
  .مراجعه شود

  

  70/0  )%10(ودن ب ويراسته
  70/0  )%10(نامه   و واژه نمايه

  محتوا
 )امتياز 70%(5

    1/2  %)30(امانتداري در ترجمه  
  1/2  %)30(گزيني  صحت و دقت در معادل  9/4

 حدود ده درصد ) 6اورده شده در جدول (در هر رده از ناشرين : توضيح  %10(ناشر 
 .داشته باشند  با هم مي تواند در يك رده يا يك دسته تفاوت

70/0  
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  .انواع كتب چاپ شده بر اساس نوع اثرو نوع ناشربه  )ارتقاء ةمطابق آيين نام( يافته امتيازات اختصاص حداكثر  -6  جدول

  

  

  

  

  

  

  ملاحظات

   .باشدبايد حوزة تخصصي پديدآورنده  موضوع كتاب در-1

اي، تشخيص تناسب و ارتباط اثر با حوزة تخصصي پديدآورنده برعهدة كميتة  رشته هاي بين حوزه هايي مانند در زمينه: تبصره
  .تخصصي منتخب است

  .گيرد ميتعلق ) كلمه 300هر صفحه (صفحه  300حداكثر امتياز به كتابي با  در تصنيف، تأليف، تصحيح و ترجمه-2

 .گيرد مي تعلق كتاب كل امتياز  درصد 50 تا جامع و علمي مقدمة داشتن به  منوط (Editor) تاليف سرپرست هب -2

درصد امتياز كل كتاب  30درصد و با توجه به حجم كتاب حداكثر  15حداقل ) Book chapter(كتاب  فصل تأليف يكدر  -3
 .گيرد امتياز فقط يك فصل تعلق مي )editor(به سرپرست تأليف .گيرد يبراساس جدول تصنيف و تأليف به مولف تعلق م

 وي به كتاب امتياز درصد 30 قانوني، ضوابط رعايت با كتاب قالب در علمي هيات عضو نامةپايان يا رساله انتشار صورت در -4

 محتوا حيث از اصلاح و ويرايش غيير،ت درصد 30 حداقل با نامهپايان يا رساله از حاصل كتابِ كه صورتي در. گيرد مي تعلق

 .است افزايش قابل درصد 50 تا امتياز باشد، شده همراه

 طور به قانوني ضوابط رعايت با را خود سرپرستي تحت دانشجوي نامة پايان يا رساله علمي هيات عضو كه صورتي در - 5

 ترتيب گرفتن قرار با متناسب علمي هيات عضو سهم كه گردد مي محاسبه درصد 50 كتاب كل امتياز د،كن منتشر مشترك

 . گردد مي تعيينجدول محاسبه سهم پديد آورندگان فعاليت هاي پژوهشي مشترك و براساس  مطابق آيين نامه ارتقاء اسامي

 مجموع باشد، الفبا حروف اساس بر اسامي ارايه نحوه خاص، اي ه حوز در يا خاص ناشري رويه اساس بر كه صورتي در -6

 .گردد مي تقسيم اعضا بين مساوي نسبت به كتاب زامتيا

شده در تفاهم نامه و حداكثر  متياز كتاب براساس درصد هاي مشخصا نويسندگان، مابين نامه تفاهم داشتن صورت در -7
  .گردد مي تعيينهاي پژوهشي مشترك آيين نامه ارتقاء  محاسبه سهم پديد آورندگان فعاليتامتياز جدول 

 ترجمه انتقادي تصحيح ترجمه و تدوين/ تدوين  اليفت تصنيف  ناشر
  7  7  4  10  15  دولتي دانشگاهي

  6  6  3  8  12 دولتي غير دانشگاهي
  5 5 2 7 10 خصوصي سطح يك
  3 3 1 5 6 خصوصي سطح دو
  5/10  5/10 6 15 5/22 تراز اول بين المللي
  9 9 5 12 18 معتبر بين المللي
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 .برابر محاسبه مي گردد 5/1... و   سال كتاب فارابي، چون معتبري هايجشنواره برگزيدة هاي بكتا امتياز - 8

 را امتياز درصد 60 حداكثر نشر، استانداردهاي نمودن لحاظ با كشور از خارج يا داخل در چه الكترونيكي صرفا تابك -9
 .گردد مي شامل

 .است چاپ ةآماد نهايي ةنسخ ارائة به منوط و كتاب يك به صرفاً چاپ گواهي امتياز - 10

صفحه عنوان يا  آغازين، صفحة جلد،روي ( متعارف هاي محل از يكي در علمي هيات عضو خدمت محل نام كه صورتي در -11
 .گيرد نمي تعلق وي به امتيازي نشود، ذكر) مقدمه انتهاي شناسنامة كتاب يا

 .گيرد باشد امتياز تعلق مي داشته محتوا تغيير درصد 30 اقلحد آنكه به منوط اثر، ويرايشتجديد چاپ يا  به  -12

 .است امتيازدهي قابل تدوين يا تاليف قالب دو در نوع و ماهيت به توجه با نامهواژه و لغت فرهنگ امتياز -13

گي آزمون آماد،كنكور آمادگي ها،دانشگاه ورودي هايآزمون تست المسائل،حل( آموزشيكمك به موسوم هايكتاب به -13
  .گيرد نمي تعلق امتيازي...) آموزان راهنماي زبان  و هاي جامع و بورد هاي تخصصي

طور جداگانه در دو بخش ترجمه و  هند با گردآوري/ه و تأليف و ترجمه و تدوينامتيازات مربوط به كتاب هايي كه ترجم -14
  . اي كل كتاب لحاظ خواهد شدگردآوري محاسبه و بر اساس جداول مربوط بر/تدوين تأليف و ترجمه و
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  پيوست
  )معيارهاي مربوط به ناشران(

  .گيرد امتيازي تعلق نمي ،دنباش ناشر نويسندگان/ نويسندهخود به كتابي كه 

  )داخلي و خارجي(طبقه بندي ناشران 

  :داخلي ناشر) الف

   :ميشود تقسيم طبقه دو به: دولتي ناشر -1

 جهاد نشر دانشگاهي، مركز سمت، انتشارات همچون( دانشگاهي نشر مراكز و داخلي هايدانشگاه به وابسته ناشران - 1-1

  .هاي مصوب وزارتين پژوهشگاه نيز و ...)دانشگاهي

 .گيرد هاي داخلي بر اساس معيارهاي وزارتين انجام مي ارزيابي سطح دانشگاه: تبصره

 يا مجامع دولتي و بنيادها نهادها، موسسات، يا و هاخانهوزارت ديگر آموزشي و پژوهشي هايبخش به وابسته ناشران -2-1
  .پردازند مي كتاب نشر به خود مسئوليت با مرتبط و خاص هايحوزه در كه دولت به وابسته

 به كتاب نشر ندارد و در حوزة دولتي نهادهاي به سازماني وابستگي كه شود مي اطلاق ايموسسه به: خصوصي ناشر -2

 :ندا بنديطبقه قابل سطح دو در ناشران از دسته اين .است مشغول فعاليت

 .مشغولند فعاليت به محدود و مشخص هاييحوزه يا حوزه در كه ايپرآوازه و معتبر ناشران : يك سطحخصوصي  ناشر -1-2
 سابقة داشتنقابل، مترجمان و نظر صاحب نويسندگان آثار چاپ به اهتمام عبارتند از ناشران از دسته اين هاي شناختمولفه

 .  ... و ارزيابي آثار شهرت، فعاليت،

 و گزينش آثار انتخاب در و مشغولند فعاليت به مشخص هاييحوزه در معمولا كه ناشراني: دو سطحخصوصي  ناشر -2-2
  .هستند اول سطح ناشران از ترپايين سطحي در ،گفته پيش هايمولفه از لحاظ اما دارند، ارزيابي

  :خارجي ناشر) ب

 مشخص طور د و بهنشو براساس معيارهاي ناشران خصوصي سطح يك تعريف مي )المللي بين اول تراز( يك سطحان ناشر -1

  :از عبارتند

Elsevier,  Springer,  John  Wiley,  Taylor  and  Francis,  Blackwell,  McGraw  Hill,  Oxford,  Routledge, 

Cambridge, Palgrave, Brill, Continuum 

  .قابل افزايش استر براب 5/1 تا نتشار كتاب به زباني ديگر به جز فارسي توسط اين دسته از ناشرانامتياز ا

   .شوند بر اساس معيارهاي ناشران خصوصي سطح دو داخلي تعريف مي): معتبر(دو  سطح ناشر -2


